
Versie 1.0   November 2025 

Classificatie: Corporate 

Opdrachtbeschrijving CBT-examen afname 

Vooraf dient er een controle op de inrichtingseisen van de examenruimte plaats te 
vinden (zie ‘Inrichtingseisen examenruimte’ op infopagina). 

Deelname en Identificatie  
Voor de examen afname gelden de volgende vereisten:  

• Alleen kandidaten die correct zijn aangemeld in het ELS- systeem en zich kunnen 
identificeren met een geldig identiteitsbewijs (zie Deelreglement VCA SOG), worden tot 
het examen toegelaten;  

• Het examenpersoneel is verantwoordelijk voor een correcte identiteitscontrole;  

• Indien een kandidaat om godsdienstige of levensbeschouwelijke redenen een 
hoofdbedekking draagt, is dit toegestaan, mits dit binnen de 
wettelijke kaders valt (zie afbeelding);  

 

 

• Nadat de identiteitscontrole heeft plaatsgevonden, dient de kandidaat in de 
examenruimte te blijven. Indien een kandidaat vóór de start van het examen de ruimte 
verlaat, moet bij terugkomst opnieuw een identiteitscontrole worden uitgevoerd.  

 

Registratie van Aanwezigheid  
Ter bevestiging van deelname dienen kandidaten op de presentielijst of op een 
inlogformulier de volgende gegevens in te vullen en/of te controleren:  

• Voorletters  

• Tussenvoegsel(s)  

• Achternaam  

• Geboortedatum  

• Handtekening  

Deze gegevens moeten goed vergelijkbaar zijn met de informatie op het  
identiteitsbewijs.  

 

Voorlichting Kandidaten  
Voor aanvang van het examen worden de kandidaten, in de taal van het examen, op de 
hoogte gebracht van hun rechten en plichten.  
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De volgende onderwerpen moeten daarbij aan bod komen:  

• Verplichting tot identificatie;  

• Verbod op communicatie-, audio- en video-opnameapparatuur;  

- Eventuele apparatuur moet vooraf worden uitgeschakeld en ingeleverd bij de 
examinator;  

- Indien tijdens het examen blijkt dat apparatuur aanwezig of actief is, wordt het 
examen ongeldig verklaard;  

• De beschikbare tijdsduur voor het examen; (voor VCA en SOG staat het in het 
reglement) 

• Start, verloop en einde van het examen;  

• Specifieke richtlijnen per examenvorm; (verwijzing digitaal reglement) 

• Controle van naam en/of kandidaat code op het scherm:  

- Bij onjuistheid volgt aanvullende controle;  
- Indien blijkt dat de kandidaat niet overeenkomt met de weergegeven gegevens, 

wordt het examen ongeldig verklaard;  

• Het niet toestaan de examenruimte tijdelijk te verlaten;  

• Mogelijke redenen voor uitsluiting van deelname:  

- Verstoring van de orde tijdens het examen;  
- Fraude of poging tot fraude;  

• Redenen voor ongeldig verklaren van het examen:  

- Manipulatie van de examenapplicatie;  
- Identiteitsfraude  
- Schending van examenvreemde regels.;  

• Procedure voor ontvangst van het examenresultaat; De OFFICIËLE UITSLAG staat 
binnen 2 werkdagen op www.vca-uitslag.nl 

• Instructie over het indienen van een bezwaar of klacht.  

 

Start en Verloop van het Examen  

• Het examenpersoneel bepaalt de zitplaats van de kandidaten;  

• Het examen start uitsluitend indien:  

- De identiteit van alle aanwezige kandidaten is gecontroleerd;  
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- Alle kandidaten zijn gewezen op hun rechten en plichten;  

 

• Het examen start niet eerder dan het tijdstip dat is aangegeven in het ELS- 
systeem;  

• Het VCA-examen en het SOG-P theorie examen start uiterlijk één (1) uur na het 
aangegeven tijdstip in het ELS- systeem;  

• De maximale examenduur, zoals voorgeschreven, mag niet worden 
overschreden.  

Het door de toets software bepaalde resultaat wordt door het examencentrum 
overgenomen in het dossier.  

 

CBT-apparatuur en Gebruik  

• Kandidaten maken geen gebruik van eigen laptops tijdens het examen;  

• De CBT-apparatuur die wordt ingezet voor de afname van examens valt onder de 
verantwoordelijkheid van het examencentrum;  

• Het gebruik van de juiste en actuele apparatuur is essentieel voor een 
betrouwbare en eerlijke afname van het examen.  

 

Computer-Based examenafname (CBT)  

Inlogprocedure en controle  

• Bij aanvang van het examen logt de kandidaat in óf wordt ingelogd door het 
examenpersoneel;  

• Het examenpersoneel controleert bij het inloggen of de weergave van de naam in 
het scherm overeenkomt met de gegevens op het identiteitsbewijs van de kandidaat;  

• Na afloop van het examen controleert het examenpersoneel opnieuw of de naam 
in het scherm overeenkomt met het identiteitsbewijs, alvorens het examen wordt 
afgesloten.  

 

Verslaglegging examen 
Van ieder afgenomen examen wordt een proces-verbaal opgemaakt. Bij andere 
aanwezigen dient de tijden erbij vermeldt te worden.  


