Nieuwe wijze van inloggen.

Zodra de tablet/laptop is opgestart ziet de kandidaat het onderstaande scherm:

2 PENA Sw
o Aanmelden

Aanmelden

Pincode deelsessie: ‘ ‘
Stoelnummer: ‘ ‘

Geboortejaar: ‘ ‘

Het is mogelijk om de taalin het Engels te zetten. Klik hiervoor op het vlaggetje rechts bovenin
het scherm.

De Examenleider krijgt een dag voor het examen een mail met daarin alle gegevens die nodig zijn
om in te loggen:

- Pincode deelsessie

- Stoelnummer

- Geboortejaar

- Extra pincode als back-up wanner eerste pincode niet werkt

ledere deelsessie (tijdstip) heeft zijn eigen code en is voor de hele groep het zelfde.

Inloggen van kandidaat op examen:
Stap 1: De kandidaat vult zelf de gegevens in.
De knop “volgende” zal van kleur veranderen en is nu aanklikbaar.

Stap 2: Klik op “volgende”.

Het reglement wordt per examensoort zichtbaar en wordt in de taal van het examen getoond. Dit
kan bij enkele examens afwijken wanneer de taal van het examen niet in het Nederlands is. In
dat geval wordt het reglement in het Engels getoond.
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2 PBENA
o Aanmelden o Reglement

SAMENVATTING PROCEDURE EXAMENS ALGEMEEN

= Deelname is alleen toegestaan na het tonen van een geldig legitimatiebewijs, dat het gehele examen

op tafel moet blijven liggen.

Instructies die worden gegeven door de examenleider dienen te worden opgevolgd.

Het dragen van hoofddeksels is in de examenruimte verboden (uitgezonderd religieuze

hoofdbedekking).

* Mobiele communicatie apparatuur* zijn in de examenruimte niet toegestaan. Indien er geen
opbergruimte voorhanden is, dient deze apparatuur uitgeschakeld te worden overhandigd aan de
examenleider tot einde examen. Dit geschiedt op eigen risico.

= De examenruimte mag alleen met toestemming van de examenleider verlaten worden. Daarna is

toelating tot de examenruimte niet meer mogelijk.

Frauduleuze handelingen en op onrechtmatige wijze deelnemen aan het examen is verboden. Bij

constatering volgt uitsluiting van het examen. Het gemaakte examenwerk zal niet worden beoordeeld

en er zal geen uitslag worden verstrekt, dan wel zal de uitslag achteraf ongeldig worden verklaard.

+ Bezwaar aantekenen of een klacht indienen is mogelijk, volgens procedure. Een bezwarenformulier is

opvraagbaar bij de examenleider.

De tijdsduur van het examen staat weergegeven in de rechter bovenhoek van het beeldscherm.

Wanneer er sprake is van een verlate start door de kandidaat kan de resterende tijdsduur niet worden

opge&ist.

Voor de start van het examen dient door de kandidaat te worden gecontroleerd of het aangemelde hd

De kandidaat zal door de tekst moeten scrollen. Dit kan dmv het wieltje op de muis of door
gebruik te maken van de grijze balk aan de rechterkant van de tekst.

De kandidaat ziet onderaan het reglement de specifieke aanvullende regels die gelden voor
zijn/haar examen.

o Aanmelden o Reglement

(*) Elk draagbaar draadloos telecommunicatieapparaat dat spraak-, video- of computergegevens kan
verzenden en/of ontvangen.

SPECIFIEKE AANVULLING OP HET EXAMEN VCA

» Het examen wordt automatisch afgesloten als de tijd verstreken is.
» De uitslag in uw scherm is een voorlopige uitslag, hieraan kunnen geen rechten worden ontleend.
« De officiéle uitslag staat binnen drie werkdagen op www.vca-uitslag.nl.
+ Examenduur:
> 60 minuten voor B-VCA.
> 75 minuten voor B-VCA voorlees, VOL VCA en VIL-VCU.

PRIVACY

» PBNA verstrekt wanneer je slaagt persoonsgegevens, zoals jouw voorletters, achternaam,
geboortedatum en certificaatnummer aan de hiervoor bedoelde (diploma)registers.

» Door het vakje "Ik heb het reglement gelezen en begrepen” aan te vinken ga je hiermee akkoord.

» [ndien je deze toestemming wilt intrekken kun je contact opnemen met PENA.
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Stap 3: Onderin het scherm staat een checkbox met de mededeling dat de kandidaat het
reglement gelezen en begrepen heeft. Deze moet aangevinkt worden anders kan de kandidaat
niet verder. Klik daarna op de knop “volgende”.

Ik heb het reglement gelezen en begrepen Volgende

Stap 4: In het volgende scherm moet een handtekening van de kandidaat gezet worden. Dit kan
met een muis, of met een trackpad. Het is alle twee niet eenvoudig. Daarom gaat de voorkeur uit
naar het plaatsen van een handtekening met de muis. (tenzij er gebruik wordt gemaakt van
Tablets met touchscreen)

52 PBNA
o Aanmelden o Reglement o Ondertekenen

BVCA - NL

Plaats uw handtekening voor aanwezigheid

Muis:

- Plaats de cursor in het midden van het gele vlak;

- Het pijltje zal veranderen in een plusteken;

- Houd de linker muisknop de hele tijd ingedrukt en teken nu de handtekening.
Trackpad:

- Veeg met je vinger de cursor in het midden van het gele vlak;

- Het pijltje zal veranderen in een plusteken;

- Klik op de linker onderkant van het trackpad en houd deze ingedrukt;

- Met de andere hand kan nu een handtekening gezet worden op het trackpad.
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Touchscreen:

- In tegenstelling tot bovenstaande twee vormen is er geen pijltje te zien bij gebruik van een

Ipad/Tablet met touchscreen.
- Raak met je vinger het gele vlak aan;

- Zet je handtekening met je vinger of met de daarbij aangeleverde pen.

o Aanmelden o Reglement

Plaats uw handtekening voor aanwezigheid

o Ondertekenen

Inloggen

Stap 5: Wanneer er een handtekening is geplaatst kan de kandidaat verder. De grijze knop
“inloggen” wordt groen. Klik op de knop inloggen en het examen wordt gestart.
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(Fout)melding waarschuw de examinator.

Een kandidaat krijgt een melding op het scherm dat hij/zij de examinator moet waarschuwen.

$2 PBNA
o Register

Warn the examiner

Pincode subsession: 34246, Chair number: 2

Examiner code: ‘j

Deze melding betekend dat de kandidaat al eerder is ingelogd.

- Ditkan betekenen dat een andere kandidaat de gegevens heeft gebruikt om toegang te
krijgen tot het examen. Sluit eerst uit of dit zo is om ongeldigverklaring van beide
kandidaten te voorkomen.

- De betreffende kandidaat heeft tijdens het inloggen zelfstandig de laptop afgesloten en
heeft daarna zelf de laptop weer opgestart.

- Dekandidaat was al bezig met het examen maar moest door een bepaalde reden, bv
storing, geen WIFI of niet laden van examenvragen/antwoorden, noodgedwongen de
laptop afsluiten en opnieuw opstarten op een andere laptop.

Bovengenoemde scenario’s zijn door de examenleider te overrulen met een langere code.

Stap 1: Sluit uit of er meerdere kandidaten onder dezelfde inloggegevens aan het werk zijn. Zo
ja? Herstel dit, in dien dit nog kan.

Stap 2: Vul de langere code in bij “examinator code” De code staat vermeld op het document
dat de examenleider een dag eerder per mail heeft ontvangen. De code is voor iedere kandidaat
van de groep het zelfde.

Stap 3: Wanneer de code is ingevuld wordt de grijze knop “continue” of “doorgaan” groen. Klik

op de knop “continue” de kandidaat keert terug naar het oorspronkelijke inlogscherm of het
reeds gestarte examen.
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